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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09.2023
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Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutarni organ
Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

I. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti 0 pravidlech vzajemnvych vztahu se zaméstnanci

1.Z4ci jsou povinni

a) fadné€ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe€nosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi ptedpisy nebo vnitinim
fadem,

d) informovat Skolské zatfizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavanti,

e) dokladat diivody své neptitomnosti,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdelavani nebo bezpecnost zdka a zmény v
téchto udajich.

2. 74k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym Zaktim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnik.

3. Z&k chodi vhodné a Gist& upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory
Skolni druzZiny v Cistoté a potfadku, chrani majetek pred poskozenim.

4. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzékil; zaklim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

5. Zékonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnli od pocatku nepfitomnosti Zéka.

6. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozZenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani zékladnich
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psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému dosSlo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

7. 74k nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

8. Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické ttoky zaka viici zaméstnanctim Skolni
druziny, nebo vici ostatnim zaklim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditelka Skoly
tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti do nasledujiciho pracovniho dne potg, co se
0 tom dozvedél. V piipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem feditelka vylou¢i Zaka ze Skolni druziny.

9. Prava pedagogickych pracovnikil

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakl, nebo zdkonnych zastupct
déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve §kole,
b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdéelavani pti ptimé vyucovaci a vychovné,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

10. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuZitim data,
udaje a osobni tdaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni Gdaje, informace o zdravotnim stavu
74kt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které
na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné tdaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

11. Povinnosti zdkonnych zastupcii

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do $kolni druziny,

b) na vyzvani vychovatelky SD se osobné zii¢astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani tcastnika Skolni druziny,

c) informovat vychovatelku skolni druziny o zdravotni zpuisobilosti zaka ke vzdélavani a
ptipadnych zménach zptsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutenostech,
které¢ by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani, udaje o tom, zda je zadk zdravotné znevyhodnén,
vcetné tidaje o druhu znevyhodnéni;

d) dokladat ditvody neptitomnosti Zaka v zajmovém vzdélavani,

e) oznamovat SD udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a $kolského zakona &. 561/2004 Sb. dalsi udaje,
které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich.
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I11. Provoz a vnitini rezim §koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhléasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

1. Ve skolni druzin€ vychovatelka zajist'uje prihlaSovani a odhlasovani zakl, pfedavani informaci
rodi¢lim, vyfizovani namétl a stiznosti.

2. O pfijeti tiCastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zaklad¢
pisemné piihlaSky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je
pisemné sd€leni zakonnych zastupcii ticastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika
z druziny.

3. Vzdélavani zaki v SD je zdarma.

111. Organizace ¢innosti

1. Provozni doba SD je od 11.40 do 16.30 hodin.

2. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodige Zaka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnik.

4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vychovatelky
Skolni druZiny. Je ptilohou €. 1 tohoto fadu.

5. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdyjmovych Cinnosti; umoznuje Zaklim ptipravu na vyucovani.

6. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této Cinnosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni SD.

r v r

1V. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktm neni povoleno v dob&é mimo vyu¢ovani se zdrzovat v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavéan dozor zpiisobilou osobou. Vychovatelka $kolni druziny
provede prokazatelné pouceni zakli v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zak, kteti
pfi prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za ziky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti druziny.
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2. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zdjmového vzdélavani ucastnici vzdeélavani ihned ohlasi.

3. Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. Pedagogicti zaméestnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zévady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutec¢nostech vedeni skoly a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav zdkt a v piipad¢ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych
pratahti vedeni Skoly a rodi¢e postizené¢ho zaka. Nemocny zak miize byt odeslan k Iékatskému
vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelka zajisti, aby kazdy zak mél
zapsany v zapisnim listku tyto Gdaje: rodné Eislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a
dom, adresu a jméno oSettujiciho 1€kare.

Pii tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zdka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly, které a vyplni zdznam do knihy uraz..

V. Podminky zachizeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany Zaki
1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovéna uhrada od

24

nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, ptipadné organtim socialni péde.

roro~ e

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate&né zajisténi svych véci.

3. Do SD Zéci nosi pouze véci potiebné, cenné véci do SD nenosi. Hodinky, $perky, mobilni
telefony apod. maji neustéale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpe€nostnich diivodl a
na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich ischovu.

4

VI Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku

6. 1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajiSt'uji, aby Zaci a jejich zakonni zastupci byli
prib&zné a v¢as informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

6. 2 Pokud Z4k naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druZiny, miize byt rozhodnutim
feditelky z druziny vyloucen. Reditelka miiZze rozhodnout o vylouceni zaka ze $kolni druZiny,
pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a pofadek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druZinu, nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodu.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcti ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) tfidni kniha, kde se zapisuji ptehledy vychovné vzdé€lavaci prace, véetné dochazky déti,
c) celorocni plan ¢innosti.
d) roéni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
f) knihu trazt a zaznamy o urazech zaku

| 18. Vnitini fad Skolni druziny strana 4 z poctu 5




Zakladni §kola Pravlov, pfispévkova organizace

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho tadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Vnitini fad Skolni druziny nabyvé t¢innosti dnem01.09.2023

V Pravlové dne:1. 9. 2023

Mgr. Jana Svehlakova
teditelka Skoly
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